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FIZINES SAUGOS ORGANIZAVIMO INVEGOS PATALPOSE
TVARKOS APRASAS

1. UAB ,Investicijy ir verslo garantijos* (toliau — INVEGA arba bendrové) fizinés saugos
organizavimo INVEGOS patalpose tvarkos apraSas (toliau — Aprasas) reglamentuoja INVEGOS darbuotojy,
INVEGOS svecdiy pateikimo j INVEGOS nuomojamas patalpas tvarka, jvykiy, susijusiy su fizine patalpy sauga,
registravima, bei fizinés saugos problemy sprendima.

2. ] INVEGOS nuomojamas patalpas (toliau — patalpos) INVEGOS darbuotojai gali jeiti asmeniskai
iSduotos elektroninés kortelés, atrakinanc€ios patalpy dury elektromagnetines sklendes ar jéjimo / iSéjimo i$
pastato apsaugos praéjimo kontrolés elektromagnetines sistemas. Istorinius praéjimo kontrolés jvykius
fiksuoja ir saugo pastato savininkas pastato elektroninés saugos sistemos serveriuose. Elektroniniy korteliy
iSdavima bei apskaitg, patalpy apsaugos sistemos jjungimo / iSjungimo kody perdavimg darbuotojams vykdo
Finansy ir administravimo departamento biuro administratorius (toliau — biuro administratorius).

3. Kiekvienam INVEGOS darbuotojui priskiriamas individualus patalpy apsaugos sistemos
jjungimo / iSjungimo vartotojo kodas bei slaptazodis, kuriy pagalba pastato apsaugos praéjimo kontrolés poste
iSjungiama INVEGOS nuomojamy patalpy apsaugos sistema pirmam darbuotojui atvykus j patalpas ir
jjungiama paskutiniam darbuotojui iSéjus i§ patalpy, jeigu patalpose nelieka patalpy valymo paslaugas
teikian&iy darbuotojy.

4, | patalpas INVEGOS svecius jleidzia biuro administratorius arba INVEGOS darbuotojas, pas
kurj atvyko svecias. INVEGOS svecio lankymosi INVEGOS patalpose informacija (vardas, pavardé, pas kurj
INVEGOS darbuotojg svecias atvyko, atvykimo ir iSvykimo laikas) yra fiksuojama Fizinés saugos jvykiy
registre, kurio pavyzdys pateiktas Apraso 1 priede. Fizinés saugos jvykiy registras pildomas dokumenty
valdymo sistemoje ,DocLogix” elektroniniu formatu. Fizinés saugos jvykiy registrg pildo biuro administratorius
arba INVEGOS darbuotojas, pas kurj lankési svecias. Fizinés saugos jvykiy registro duomenys yra saugomi
ne ilgiau kaip 14 kalendoriniy dieny nuo svecio apsilankymo INVEGOJE datos. INVEGOS patalpose jvykus
fizinés saugos incidentui, dienos, kurig jvyko incidentas Fizinés saugos jvykiy registro duomenys saugomi ne
ilgiau kaip vienerius metus. Suéjus Siame punkte nurodytiems terminams, Fizinés saugos jvykiy registro
duomenys yra naikinami.

5. Jvykus fizinés saugos pazeidimo jvykiui, susijusiam su pastato eksploatavimu, t. y. sugedus
elektromagnetinei sklendei, suduzus stiklo pertvaros ar dury stiklui, ar pan., apie jvykj nedelsiant
informuojamas pastato savininko atsakingas asmuo bei patalpy civilinio draudimo draudikas, visa informacija
fiksuojama Fizinés saugos jvykiy registre. Biuro administratorius organizuoja patalpy remontg ar gedimo
Salinima.

6. Jvykus fizinés saugos pazeidimo jvykiui, susijusiam su INVEGOS turto sugadinimu, visa
informacija fiksuojama Fizinés saugos jvykiy registre, informuojamas INVEGOS turto civilinio draudimo
draudikas ir organizuojamas turto biklés vertinimas bei sprendimy dél remonto ar nuraSymo inicijavimas.

7. Jvykus fizinés saugos pazeidimo jvykiui, susijusiam su informaciniy technologijy priemoniy
naudojimu, Finansy ir administravimo departamento Informaciniy technologijy skyriaus darbuotojas
organizuoja pazeidimo Salinimg bei fiksuoja jvykj Fizinés saugos jvykiy registre.

8. Biuro administratorius uztikrina, kad nuomojamos patalpos ir INVEGOS eksploatuojamas turtas
baty nuolat apdrausti civilinés atsakomybés draudimu.
9. Apie asmens duomeny tvarkyma, atliekamg registruojant INVEGOS svelio lankymosi

INVEGOS patalpose, svediai informuojami Informaciniu praneSimu dél asmens duomeny tvarkymo INVEGOS
svecliams, kurio pavyzdys pateiktas Apraso 2 priede. INVEGOS darbuotojas, pas kurj atvyko svecias, privalo
uztikrinti sve€io supazindinimg su Informaciniu praneSimu dél asmens duomeny tvarkymo. Apie tai, kad
INVEGOS svecio lankymosi INVEGOS patalpose informacija yra fiksuojama Fizinés saugos jvykiy registre
INVEGOS svegiai taip pat informuojami iSkabintu skelbimu prieigose prie INVEGOS patalpy, kurio paskelbimg
ir iSkabinimg uztikrina INVEGOS Informaciniy technologijy skyrius.



10. Uz Sio Aprado nuostaty tinkamg vykdyma atsakingas biuro administratorius, atsakingas uz
INVEGOS turto administravimag, ir Finansy ir administravimo departamento Informaciniy technologijy skyriaus
IT koordinatorius.




